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2017г.
Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано для НОЧУ  «Детский центр Сёма» (далее - Учреждение) в соответствии с Законом РФ  № 273 от 29.12.2012 года «Об образовании в Российской Федерации » (ст. 26, п.4), Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 30 августа 2013 г. N 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования", Уставом Учреждения.
1.2. Приём в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) (приложение 1) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
1.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребёнка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка;

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны, E-mail родителей (законных представителей) ребёнка;
1.4. Приём детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.

1.5.  Для приёма в Учреждение:

а) родители (законные представители) детей предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка);

б) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

1.6.  Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
II. Порядок приема обучающихся в  Учреждение.
2.1. Прием детей в Учреждение  осуществляется директором  или уполномоченным им должностным лицом на основании следующих документов: 

- путевки;
- заявления родителя (законного представителя), установленной формы;

- свидетельства о рождении ребенка (оригинал и копия);

- свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания (оригинал и копия);

- медицинского заключения: медицинской карты ребёнка (форма № 026/у-2000);
- документ, подтверждающий наличие льготы родителей (оригинал и копия).

2.2. Заявление о приёме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за приём документов, в журнале приёма заявлений (приложение 2).
2.3. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов (приложение 3), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за приём документов, и печатью Учреждения. Уполномоченное лицо, осуществляющее приём заявления, заверяет копии документов, после чего оригиналы документов возвращает родителю (законному представителю) ребёнка. 

2.4. Директор знакомит родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещены на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.5. После приёма документов, Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования  с родителями (законными представителями) ребёнка.

2.6. Директор Учреждения  издает приказ о приеме ребёнка на обучение по ООП ДО в Учреждение.

2.7. После издания приказа ребёнок снимается с учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в  Учреждении, в порядке предоставления муниципальной услуги.

2.8. На каждого ребёнка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все вышеперечисленные документы.

III. Правила перевода обучающихся
  3.1. Основанием для перевода обучающихся является:

3.1.1.Завершение  уровня дошкольного образования и перевод обучающихся в следующую возрастную группу по приказу руководителя  «О завершении уровня дошкольного образования и переводе обучающихся в следующую возрастную группу».
3.1.2. Перевод обучающегося из одной возрастной группы в другую возрастную группу осуществляется по Приказу Учреждения.  
3.1.3. Перевод в группу компенсирующей направленности по решению территориальной психолого-медико-педагогической комиссии.
IV.Правила отчисление обучающихся.

    4.1. Отчисление ребенка из Учреждения в течение текущего года осуществляется в следующих случаях: 


4.1.1. По личному заявлению родителей (законных представителей) обучающихся при полном погашении задолженности по родительской оплате за содержание ребенка в Учреждении (приложение 4).
4.1.2. При наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении.
4.1.3. В связи с переводом обучающихся в другое Учреждение в порядке, установленном в разделе 4 настоящих Правил.

4.2. При отчислении Учреждение выдает заявителю следующие документы:

· медицинскую карту обучающихся.



4.3.Права и обязанности участников образовательных отношений, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты отчисленияобучающихся.

4.4. Результатом отчисления из Учреждения является издание приказа об отчислении обучающихся руководителем Учреждения.

Приложение 1 к Положению
 о приеме, переводе и отчислении воспитанников

в НОЧУ «Детский центр Сёма».

                   Директору НОЧУ  «Детский центр Сёма»
Кирьяновой  А. А.
От ​​__________________________________
Адрес:__________________________________

_______________________________________

Тел.:__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка_____________________________________ ______________ (дата рождения) в НОЧУ «Детский центр Сёма» с________

Предоставляю следующие документы:

1.
Копия документа, удостоверяющего личность родителя.

2.
Копия свидетельства о рождении ребёнка.

3.
Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

   С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, локальными актами, регламентирующими права участников образовательного процесса, организацию и осуществление образовательной деятельности 
знакомлен(а)   __________               _____________           ______________

                          (подпись)                   (расшифровка)                     (число)

Приложение 2 к Положению
 о приеме, переводе и отчислении воспитанников

в НОЧУ «Детский центр Сёма».

Журнал регистрации заявлений

	№ п/п
	ФИО

заявителя
	Дата

заполнения 
	Регистрационный № заявления
	№ группы
	Подпись заявителя в получении расписки в получении документов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к Положению
 о приеме, переводе и отчислении воспитанников

в НОЧУ «Детский центр Сёма».
Расписка в получении документов.
Я, ___________________________________________________________ передал(а) 


(Ф.И.О. законного представителя)

администрации НОЧУ «Детский центр Сёма» следующие документы на ребёнка



(Ф.И.О. ребенка полностью, дата рождения)

	№ пп
	Наименование документа
	наличие

	1
	Заявление 
	

	2
	Медицинская карта
	

	3
	Копия свидетельства о рождении
	

	4
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания
	

	5
	Документ, подтверждающий наличие льготы
	

	6
	Иные документы
	


Документы сдал: ____________/______________/«____»_________20_____г.




(подпись)

Документы принял: _________/______________ / «____»_________20_____г.




(подпись)
МП

Приложение 4 к Правилам порядка приема,

 перевода  и отчисления воспитанников
                                                                        Директору НОЧУ  «Детский центр Сёма»
Кирьяновой  А. А.
От ​​__________________________________
Адрес:__________________________________

_______________________________________

Тел.:__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу отчислить моего ребенка_____________________________________ ______________ (дата рождения)  из  НОЧУ «Детский центр Сёма»              с ______________201__г.

_________________                                                              _____________
          Число  





                          Подпись

